附件1

人事代理服务（规培学员）项目需求

一、人才代理服务公司业务范围:
人才派遣(人力资源外包)、毕业生就业服务、人才培训、代办社会保险、代办人事档案管理、薪酬设计、人才咨询、服务等业务项目。
二、人事代理服务公司提供以下服务：
1、社会保险增加、减少和基数变更等；
2、社会保险转入和转出业务，社会保险卡的申领；
3、提供代理人(规培学员)在政策范围内的生育保险、基本医疗保险等社保费用的报销；
4、提供代理人(规培学员)社会保险参保凭证的打印；
5、提供定期社会保险政策宣讲。
2、 服务要求
1、投标人应指派专职人员为招标人提供服务，专职人员应精通社会保险等相关政策和法规；
2、对招标人关于社会保险等相关事务作出专业解答；
3、对招标人提供社会保险政策变更准确及时的通知。



附件2

评分标准
	序号
	评分因素及权重
	分值
	评分标准
	说明

	1
	报价
	20
	参照四川省发展和改革委员会、四川省财政厅《关于印发<四川省会计师事务所服务收费管理办法>的通知》(川发改价格〔2013〕901号)的规定，综合评分法中的价格分统一采用低价优先法计算，即满足招标文件要求且投标最低报价为评标基准价，其价格分为满分20分。其他投标人的价格分数统一按照下列公式计算：投标报价得分=（评标基准价/投标报价）*20。
	　

	2
	拟派项目组人员构成
	5
	拟派本项目的团队人员数：4人得基本分3分，每增加1人加1分，最多加2分。
	（1）提供用工合同复印件，投标人为其近期连续缴纳不少于6个月的社保缴纳证明复印件，原件备查；（2）提供证书复印件，原件备查。

	
	
	
	拟派工作人员须附相关人员证明文件。
	

	3
	服务方案
	20
	1.评标专家根据投标人的工作计划，判断其人事代理服务实施过程中，人力资源服务人员组成是否合理、成员职责划分是否明确，能否满足本项目需要，优得11-14分，良得6-10分，一般得1-5分；
	优秀只能一名，良好和一般可以并列

	4
	业绩
	35
	近3年完成1家三甲医院规培学员人事代理的投标人得5分，每增加1家三甲医院加5分，最多加20分，如无该执业经验不得分。
	须附相关证明文件复印件，原件备查。

	
	
	
	服务医院规培生代理人数超过1200人得10分，服务人数超过500人不足1200人得6分，服务人数500人及以下得3分。
	

	5
	投标人单位规模
	5
	注册资本50万元以上得3分，注册资本100万及以上得5分
	以营业执照为准

	6
	执业年限
	10
	执业时间：年（含3年）以下的得1分，3-5年得4分，5-8年得6分，8年以上得10分。
	以营业执照为准

	7
	投标文件的规范
	5
	在不影响实质性响应招标文件和合法性的前提下：投标文件内容按招标文件要求编制得5分
	　


附件3主要表格

报价一览表

	序号
	项目名称
	年限
	单价（万元）
	金额（万元）
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	合计
	
	
	
	


注： 
       1.“品目及报价表”为多页的，每页均需由法定代表人或授权代表签字并盖投标人印章。
2.“品目及报价表”需单独密封。
    供应商名称（盖章）：        
    法定代表人或授权代表（签字）：                   联系方式：        
日期：













附件3-2： 
用户情况表
	省外省级以上单位用户
	用户名称
	合同时间
	联系人及联系方式
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	省内省级单位用户
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	省内其他用户
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




法定代表人或授权代表签字：
[bookmark: _Toc95295163][bookmark: _Toc174767233][bookmark: _Toc237343703]日期:















附件3-3：                    
承诺函
                  ：
根据贵方比选文件要求，我方自愿参加比选文件中规定的人事代理服务工作。我方承诺所提交的比选资料真实、完整、准确，并承担全部责任。



承诺单位（盖章）：
法定代表人：
2017年月  日

附件3-4
 法定代表人身份授权书
                                      （采购单位名称）：
   本授权声明：                         （投标人名称）           
       （法定代表人姓名、职务）授权                          （被授权人姓名、职务）为我方 “                                          ”项目投标活动的合法代表，以我方名义全权处理该项目有关投标、签订合同以及执行合同等一切事宜。
特此声明。
法定代表人签字：
授权代表签字：
投标人名称：					      （加盖公章）
日期：
· 说明：上述证明文件附有法定代表人、被授权代表身份证复印件（加盖公章）时才能生效。

