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财务咨询服务采购需求
1. 咨询服务方式：
    1、远程咨询服务（即非现场咨询服务），实行电话或发送电子邮件的方式，建立财务咨询QQ群和微信群。
   2、现场咨询服务。
1. 咨询服务范围：
1. 财务管理咨询
1. 提供与国家财经法规政策相关的咨询服务，为单位财务合法、合规运营提供法律依据；  
1. 了解单位财务管理制度的建立及其执行情况，对其存在的问题提出意见和建议。
1. 会计核算咨询
1. 提供会计核算方面的法律、法规及相关政策的咨询服务，确保单位财务会计核算的合规合法性；
1. 了解单位会计核算制度的建立及其执行情况，对存在的问题提出意见和建议；
1. 了解单位会计核算基础工作，包括会计科目设置、电子软件使用、会计核算程序、会计处理方法、会计档案管理等，对存在的问题提出意见和建议；
1. 对单位会计核算情况每月进行检查，重点检查单位财务会计处理是否符合《会计法》、《政府会计准则》、《政府会计制度》等法律法规。所有重大项目是否公允地反映了单位财务状况、经营成果以及现金流量的变化。对常见核算问题是否设置了日常预防措施。
1. 年度部门决算工作咨询
对医院年度部门决算工作提供业务指导和咨询，且对医院在决算过程中遇到的问题提出意见和建议。
（四）对财务内部控制管理提供咨询
对医院财务内部控制提供业务指导和咨询。
三、出具季度咨询服务报告或意见书。服务合同到期前，对医院的财务管理情况出具报告，提供财务管理、会计核算、年度决算、财务内部控制等工作咨询服务书面报告或意见，供医院决策提供参考依据。



附件二、
凭证装订服务采购需求
1、 服务内容
驻场为医院提供档案资料整理、装订归档工作，每月运营完成后向医院出具项目当月工作情况反馈单。
2、 整理要求
1、每月派驻工作人员到医院进行上月凭证装订工作，工作时间为对医院会计核算情况进行检查后。工作内容为：对凭证进行排序、检查完整性、填写凭证封面信息、盖章、装订、归档、录入档案管理系统等相关内容。
2、按照连号、完整、美观原则进行装订，一本凭证一个档案盒进行归档，使凭证具有准确性、完整性、可用性、安全性。
3、凭证装订厚度不得小于3.5厘米。
4、派驻人员应具有良好的职业道德，对所承担工作严格保密。若有泄露，将承担相应法律责任。




附件三、           
报价表
	服务内容
	数  量
	单  位
	单价（元）
	总价（元）

	财务咨询服务采购需求
	1
	年
	 /
	 

	财务凭证装订服务采购需求
	      1
	盒
	 
	/ 

	 
	 
	 
	 
	 


备注：财务咨询服务采购需求为一年服务总价格（总价合同），财务凭证装订服务采购需求为每装订一本的价格（单价合同）。


附件四、
用户情况表
	省外省级以上单位用户
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	合同价格或中标价格
	中标时间
	联系人及联系方式
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